
Zapytanie ofertowe- zaproszenie do składania ofert 

 

Zamawiający - Zarząd Gospodarki Mieszkaniowej w Legnicy działający w imieniu Gminy Legnica, 

Plac Słowiański  8, 59-220 Legnica zaprasza do przygotowania i złożenia oferty na:  
 

„Redukcję koron drzew zlokalizowanych na terenie Gminy Legnica wraz z wywiezieniem 

drewna i odpadów oraz uprzątnięciem terenu po wykonanych pracach” 
 

1. Adres Zamawiającego 

Zarząd Gospodarki Mieszkaniowej w Legnicy  

ul. Zielona 7, 59-220 Legnica,  

tel. (76) 72 38 200,  

 e-mail: zgm@zgm.legnica.pl 
 

2. Tryb udzielenia  zamówienia 

1) postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia  11 września 2019 r. - Prawo zamówień 

publicznych (Pzp). Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza równowartości kwoty 

170 000,00 zł netto określonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp, 

2) postępowanie prowadzone jest na zasadach określonych przez zamawiającego w Zarządzeniu                        

nr 36/25 Dyrektora Zarządu Gospodarki Mieszkaniowej w Legnicy z dnia 31 grudnia 2025 r. 

w  sprawie zasad udzielania zamówień publicznych, których wartość szacunkowa jest mniejsza niż 

170 000,00 zł netto.  
 

3. Opis przedmiotu  zamówienia 

1) Wspólny Słownik Zamówień  kod CPV: 77211500-7, 

2) przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi polegającej na redukcji koron 28 drzew 

określonych w  "Wykazie drzew do redukcji" stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego 

wraz z wywiezieniem drewna i odpadów oraz uprzątnięciem terenu po wykonanych pracach oraz 

terenu sąsiadującego z nim, w tym z gałęzi i innych pozostałości i wywiezienie ich we własnym 

zakresie i  na własny koszt do miejsca przeznaczonego do zagospodarowania tego rodzaju odpadów 

i  uporządkowaniem terenu realizacji usługi. 
 

4. Sposób realizacji zamówienia  

Wykonanawca zobowiązuje się wykonać prace w sposób taki, aby nie występowały żadne 

uszkodzenia istniejących obiektów, w tym istniejącej infrastruktury technicznej (nadziemnej, 

podziemnej, dróg, chodników itp.), zlokalizowanych na terenach wykonywania umowy i w ich 

otoczeniu. W przypadku wystąpienia uszkodzeń tych obiektów lub infrastruktury, Wykonawca 

zobowiązany jest do naprawy uszkodzeń lub ich odtworzenia na własny koszt i we własnym zakresie. 

Dodatkowo Wykonawca zobowiązuje się w szczególności do: 

1) wykonania prac z należytą starannością, zgodnie z zasadami bezpieczeństwa, przepisami BHP, 

p.poż, przepisami, normami i wymogami technicznymi obowiązującymi w tym zakresie oraz 

zasadami sztuki arborystycznej, 

2) zabezpieczenia terenu prac przed dostępem osób trzecich, w szególności dzieci i osób postronnych, 

3) oznakowania miejsca wykonywania prac w sposób widoczny i czytelny. 
 

5. Termin realizacji zamówienia: 

Do dnia 28 lutego 2026 r.  
 

6. Kryteria oceny ofert i opis sposobu obliczenia ceny  

1) Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie podlegają odrzuceniu, 

2) oferty, które spełnią warunki udziału w postępowaniu będą ocenione w oparciu o następujące 

kryteria oceny:  
 

Cena – waga 100% 

Oferta z najniższą ceną otrzyma 100 punktów. Pozostałe oferty zostaną ocenione wg wzoru: 
 

    
Cena najniższa

Cena oceniana 
  x 100 

 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów,                        

wg powyższego kryterium. 
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Inne kryteria oceny ofert - BRAK 

3) podana w ofercie cena powinna obejmować wszystkie koszty wykonania usługi wynikającej                       

z niniejszego zapytania, podatek VAT oraz obejmować wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca 

związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia.  

4) prawidłowe ustalenie stawki podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy zgodnie                                     

z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług.  

5) cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich, zgodnie z polskim systemem płatniczym                  

po zaokrągleniu do pełnych groszy (dwa miejsca po przecinku).  
 

7. Warunki płatności  

Po wykonaniu przedmiotu umowy strony dokonają protokolarnego odbioru, nie później                                         

niż w terminie do dnia 10 marca 2026 r. Z czynności odbioru wykonania przedmiotu umowy zostanie 

sporządzony obustronny protokół, który będzie podstawą dla Wykonawcy do wystawienia faktury. 

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy płatne będzie przelewem na wskazany rachunek 

bankowy Wykonawcy w terminie do 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego faktury 

wystawionej w terminie do 7 dni od dnia protokolarnego odbioru przedmiotu umowy.  

Wykonawca wystawi fakturę Zamawiającemu wg następujących danych Nabywcy i Odbiorcy:  

Nabywca: Gmina Legnica, Pl. Słowiański 8, 59-220 Legnica, NIP 691-00-11-742,  

Odbiorca: Zarząd Gospodarki Mieszkaniowej w Legnicy, ul. Zielona 7, 59-220 Legnica.  

Wykonawca wystawi fakturę Zamawiającemu wg następujących danych Nabywcy i Odbiorcy:  

Nabywca: Gmina Legnica, Pl. Słowiański 8, 59-220 Legnica, NIP 691-00-11-742,  

Odbiorca: Zarząd Gospodarki Mieszkaniowej w Legnicy, ul. Zielona 7, 59-220 Legnica.  
 

8. Warunki udziału w zamówieniu 

Wykonawca powinien wykazać, że posiada wiedzę i doświadczenie w świadczeniu usług 

odpowiadających swoim rodzajem przedmiotowi zamówienia.  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy dają rękojmie należytego wykonania 

usługi i którzy w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie wykonali 2 roboty o  łącznej 

wartości nie  mniejszej niż 50 000,00 zł brutto, polegające na pracach ogrodniczych dla terenów 

zieleni publicznej w zakresie świadczenia usług pielęgnacji drzew, w tym redukcji koron drzew. Na 

potwierdzenie spełniania warunku udziału w postępowaniu, oprócz wykazu wykonanych usług 

w  zakresie pielegncji drzew, w tym redukcji koron drzew – stanowiący Załącznik nr 3 do oferty, 

należy dołączyć dokumenty określające czy wykazane w wykazie usługi w zakresie wykonywanych 

prac zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o których mowa są listy referencyjne, 

protokoły odbioru, ale  również inne dokumenty z wyszczególnionym zakresem prac, które 

potwierdzają, że usługa została zrealizowana. 

Zamawiający nie uzna warunku za spełniony, jeżeli do oferty zostanie dołączone wyłącznie 

oświadczenie Wykonawcy o fakcie wykonania zamówienia i/lub lista podmiotów, na rzecz 

których wykonano zamówienie. 
 

9. Wykaz dokumentów potwierdzających brak podstaw do wykluczenia 

Oferty w ramach postępowania nie mogą zostać złożone przez podmioty wykluczone z udziału                                    

w postępowaniach publicznych na podstawie na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego. Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia z postępowania 

Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą: 

1) oświadczenie wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania - wg wzoru 

stanowiącego załącznik nr 1 do oferty, 

2) aktualny odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji                            

i Informacji o Działalności Gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 

terminu składania ofert. 
 

11. Wykaz dokumentów potwierdzających spełnianie warunków w postępowaniu, które należy 

złożyć wraz z ofertą: 

1) oświadczenie Wykonawcy dotyczące spełnienia warunków udziału w postępowaniu wg wzoru 

stanowiącego załącznik nr 2 do oferty, 



2) Wykaz wykonanych usług/robót w zakresie pielęgnacji drzew – wg wzoru stanowiącego załącznik 

nr 3 do oferty, 

3) dowody określające czy wykazane w załączniku nr 3 do oferty usługi/roboty, zostały wykonane 

należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone 

przez podmiot, na rzecz którego roboty zostały wykonane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn 

niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - inne odpowiednie dokumenty. 
 

12. Opis sposobu przygotowania i składania ofert 

1) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, 

2) oferta powinna być sporządzona w języku polskim,  

3) oferta powinna zostać sporządzona według formularza oferty, który stanowi załącznik nr 2                          

do zapytania ofertowego i przesłana wyłącznie za pośrednictwem Platformy zakupowej, 

4) oferta przesłana w inny sposób nie będzie uwzględniona przy ocenie ofert – zostanie uznana 

za odrzuconą, 

5) wraz z ofertą należy złożyć: 

a) oświadczenie wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania oraz spełnianiu 

warunków udziału w postepowaniu, 

b) pełnomocnictwo do podpisania oferty, jeśli oferta nie została podpisana przez osoby upoważnione 

do tej czynności dokumentem rejestracyjnym; pełnomocnictwo powinno być złożone w postaci 

elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym, lub 

podpisem osobistym przez osoby upoważnione do reprezentacji, wskazane we właściwym rejestrze.  

c) aktualny odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji                             

i Informacji o Działalności Gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 

terminu składania ofert, 

d) wykaz wykonanych usług/robót w zakresie wycinki drzew,  

e) dowody określające czy wykazane usługi/roboty, zostały wykonane należycie, przy czym 

dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz 

którego roboty zostały wykonane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w 

stanie uzyskać tych dokumentów - inne odpowiednie dokumenty. 

6) ofertę oraz wszystkie wymagane dokumenty, w tym oświadczenia, należy złożyć w postaci 

elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, 

7) oferta powinna być podpisana przez osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy, 

zgodnie z wpisem do właściwego rejestru lub Centralnej Ewidencji i Informacji o  Działalności 

Gospodarczej; lub przez osobę umocowaną do podpisania oferty. Pełnomocnictwo powinno być 

dołączone do oferty o ile nie wynika z innych załączonych dokumentów, 

8) złożone oferty mogą zostać wycofane lub zmienione przed ostatecznym upływem terminu 

składania ofert. Wniosek o wycofanie lub zmianę oferty powinien zostać złożony drogą elektroniczną  

za pośrednictwem Platformy zakupowej.  
 

13. Miejsce i termin składania ofert  

Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej w terminie do dnia 10 lutego 2026 r.  do godz. 10.00 

za pośrednictwem Platformy Zakupowej https://platformazakupowa.pl. Oferty złożone po terminie 

wyznaczonym w niniejszym zapytaniu nie będą brane pod uwagę. W przypadku awarii portalu 

platformazakupowa.pl Zamawiający może również komunikować się z wykonawcami za pomocą 

poczty elektronicznej. 

Ofertę oraz wszystkie wymagane dokumenty, w tym oświadczenia, należy złożyć w postaci 

elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

14. Termin otwarcia ofert: 10 lutego o godzinie 10.30   

15. Termin związania ofertą:   

30 dni od daty upływu terminu składania ofert tj. do dnia  10 marca 2026 r. 

16. Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich wykonawców, którzy ubiegali                                         

się o udzielenie zamówienia o wyborze najkorzystniejszej oferty cenowej. 

17. Zamawiający zawrze umowę z wybranym wykonawcą po przekazaniu zawiadomienia                                   

o wyborze wykonawcy, ale nie później niż w terminie związania ofertą.  
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18. O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiający powiadomi wykonawcę, który złożył 

najkorzystniejszą ofertę za pośrednictwem Platformy Zakupowej.  

19. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, zamawiający 

wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez przeprowadzania                                   

ich ponownej oceny.  

20. Wzór umowy stanowi załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. 

21. Wykonawca zobowiązany jest w okresie trwania umowy do posiadania ubezpieczenia                                

od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 

zamówienia na kwotę nie mniejszą niż 30.000,00 zł i przed podpisaniem umowy przedstawi                            

do wglądu oryginał polisy. 

22. Zastrzeżenia:  

1) niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepisów Kodeksu Cywilnego. 

Złożenie oferty nie stanowi zawarcia umowy, 

2) oferty, które nie spełniają wymagań określonych w zapytaniu ofertowym - zaproszeniu                                

do składania ofert - nie będą rozpatrywane, 

3) w toku oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert, 

4) koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.  

5) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany całości lub części zapytania ofertowego, 

6) Zamawiający zastrzega wykluczenie Wykonawcy, jeżeli Wykonawca wykazał znaczące                             

lub uporczywe niedociągnięcia w wykonaniu zamówienia, w ramach wcześniejszych umów, 

7) Zamawiający  zastrzega  możliwość negocjacji  ceny  lub warunków zamówienia przed zawarciem 

umowy, 

8) Zamawiający zastrzega, że może pozostawić niniejsze zapytanie ofertowe bez rozstrzygnięcia, 

jeżeli każda ze złożonych ofert przekroczy kwotę, jaką zamawiający przeznaczył na realizację 

zamówienia objętego zapytaniem ofertowym, 

9) Zamawiający ma prawo na każdym etapie przebiegu postępowania unieważnić postępowanie bez 

podania przyczyny i nie stanowi to podstawy do roszczenia sobie prawa ze strony Wykonawców do 

realizacji zamówienia.  

22. Osobami uprawnionymi do kontaktu z wykonawcami jest: 

Magdalena Miedzińska Kierownik Działu Eksploatacji  

Zarząd Gospodarki Mieszkaniowej w Legnicy 

ul. Zielona 7 

59-220 Legnica 

tel. 76 72 38 223 

mail: zgm@zgm.legnica.pl 

23. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych w ZGM w Legnicy. 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

zamawiający informuje, że: 

1) administratorem danych osobowych osób fizycznych, przekazanych zamawiającemu przez 

wykonawców, zwanych dalej „danymi osobowymi”, jest Zarząd Gospodarki Mieszkaniowej 

z siedzibą w Legnicy, ul. Zielona 7, 

2) w sprawach związanych z danymi osobowymi należy kontaktować się z Inspektorem Ochrony 

Danych, e-mail: iod@zgm.legnica.pl , tel. 76 72 38 213, 

3) dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 

z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, 

4) odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art.18 oraz art.74 ustawy Pzp, 

5) dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art.78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres  4 lat od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, 

okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, 
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6) obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach 

ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp, 

7) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 

stosowanie do art. 22 RODO, 

8) osoba fizyczna, której dane osobowe Zamawiający pozyskał: 

a) na podstawie art. 15 RODO ma prawo dostępu do danych osobowych  jej dotyczących, 

b) na podstawie art. 16 RODO ma prawo do sprostowania jej danych osobowych,  

z zastrzeżeniem, że skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 

niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników 

c) na podstawie art. 18 RODO ma prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, prawo do 

ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej 

lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 

członkowskiego 

d) ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że 

przetwarzanie danych osobowych jej dotyczących narusza przepisy RODO 

9) osobie fizycznej, której dane osobowe Zamawiający pozyskał nie przysługuje: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

24. Załączniki do zapytania ofertowego:  

1) Wykaz drzew do redukcji korony, 

2) Formularz oferty wraz z załącznikami, 

3) Wzór umowy. 

 

25. Załączniki do oferty: 

1) oświadczenie wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania, 

2) oświadczenie wykonawcy dotyczące spełnienia warunków udziału w postępowaniu, 

3) wykaz wykonanych usług/robót w zakresie pielęgnacji drzew. 

 

 

Legnica, dnia ……………           

                                                                                                                                                          

  ZATWIERDZAM  

 

                                                                           

………………………………………………………. 

     (podpis kierownika  zamawiającego) 


